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Về việc kiểm điểm công tác tháng  12 năm 2016 và

Kế hoạch công tác tháng 01 năm 2017

1. Công tác đã thực hiện trong tháng 12/2016:
- Triển khai Kế hoạch số 1591/KH-LTT-TTPC ngày 12/12/2016 về thực hiện quy chế 3 công khai năm học 2016 -2017;
- Báo cáo về công tác phòng chống tham nhũng năm 2016 của Trường Cao Đẳng kỹ Thuật Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh (gửi Cơ quan cấp trên);
- Tham các hoạt động phong trào do Công đoàn trường tổ chức (Giải bóng đá nam CB-GV-NV: Đạt giải nhất cuộc thi);
- Tham gia Ban tổ chức Hội thi Tìm hiểu Nghị quyết Đại hội Đảng các cấp nhiệm kỳ 2015-2020 do Đảng ủy trường tổ chức;
- Phối hợp phòng QT-DV, phòng TB-VT thực hiện kiểm kê tài sản năm 2016;
- Điểm danh, chấm công giờ thực dạy của GV theo thời khóa biểu và cập nhật chấm công trên phần mềm;

- Theo dõi, kiểm tra, giám sát công tác tổ chức thi, kiểm tra HKI các khoa theo quy định; 

- Ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB–GV–NV; Gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan và báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường;

- Báo cáo tình hình giáo viên trình Hiệu trưởng;

- Thực hiện nhiệm vụ khác do nhà trường giao.
2. Kế hoạch công tác tháng 01 năm 2017:
- Điểm danh, chấm công giờ thực dạy của GV theo thời khóa biểu và cập nhật chấm công trên phần mềm;

- Thanh kiểm tra, giám sát công tác tổ chức thi, kiểm tra HKI các khoa bậc  Cao đẳng, Trung cấp 2014,2015 theo quy định; 

- Ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB–GV–NV; Gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan và báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường;

- Báo cáo tình hình giáo viên trình Hiệu trưởng;

- Phối hợp cùng Chính quyền chăm lo Tết cho CB-GV-NV toàn trường;

- Bố trí thời gian nghỉ tết cho viên chức Tổ TT- PC và phân công công việc trong dịp Tết Nguyên đán Đinh Dậu 2017;

- Hoàn tất Kế hoạch số 1591/KH-LTT-TTPC ngày 12/12/2016 về thực hiện quy chế 3 công khai năm học 2016 -2017;
- Thực hiện nhiệm vụ khác do nhà trường giao.
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